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Riga, 2022.gada 12.maija

ATTALINATO MACIBU KARTIBA
1. Visparigie jautajumi

1.1. Attalinato macibu kartiba (turpmak — Kartiba) nosaka Profesionalas talakizglitibas un
pilnveides izglitibas iestade “AMlIprof’ *turpmak — AMlprof) attalindto macibu TstenoSanas
noteikumus Covid-19 infekcijas pandémijas un ar to saistitas arkartéjas situacijas laika, ka art
kopuma attalinataja macibu procesa iesaistito pusu tiesibas un pienakumus, lai sekmétu
augstu macibu kvalitati 1stenojot macibu procesu attalinata rezima.

1.2. Kartiba izstradata saskana ar lzglitibas likumu, 2020.gada 9.junija Ministru kabineta
noteikumiem Nr.360 “Epidemiologiskas droSibas pasakumi Covid-19 infekcijas izplatibas
ierobezoSanai” un 2020.gada 6.novembra Ministru kabineta rikojumu "Par arkartéjas
situacijas izsludinasanu".

1.3. Attalinatas macibas — klatienes izglitibas procesa dala, kura izglitojamie macas, tai
skaita, izmantojot informacijas un komunikacijas tehnologijas, fiziski neatrodoties viena telpa
vai macibu vieta kopa ar pasniedzéju.

1.4. Kontaktstunda attalinata macibu procesa ir saskana ar macibu programmas aprakstu un
nodarbibu grafiku Tstenota pasniedzéja un izglitojamo komunikacija ZOOM vidé vai cita
platforma.

1.5. Attalinato macibu procesu koordiné AMIprof direktors sadarbiba ar macibu programmu
koordinatoriem.

1.6. Attalinato macibu process AMliprof tiek organizéts saskana ar AMlIprof apstiprinatajiem
Macibu plana grafikiem un aktualajiem nodarbibu sarakstiem vai eksamenu grafikiem.

1.7. Attalinata macibu procesa nodarbibas (lekcijas, praktiskds nodarbibas, laboratorijas
darbi, parbaudijumi, ka arT virtualas mobilitates pasakumi) un konsultacijas tiek Tstenotas,
izmantojot platformu ZOOM. Citu platformu izmantoSana pielaujama, saskanojot ar AMIprof
direktoru un pazinojot izglitojamiem vismaz divas darba dienas ieprieks.

1.8. Macibu kursa studiju rezultdtu novertéSanas pasakumi, ja iesp&jams, tiek organizéti
attalinati vai parcelti uz tuvako iesp&jamo laiku, bet ne vélak ka Iidz programmas beigu
terminam.

1.9. AMIprof sazina ar pasniedzé&jiem un izglitojamiem notiek, izmantojot AMIprof pieskirto e-
pasta adresi ar doménvardu info@amipro.|v.

1.10. Macibu materialu nosatiS8ana un patstavigo darbu organiz€Sana notiek, izmantojot
AMIprof pieskirto e-pasta adresi.

2. Pasniedzéju tiestbas un pienakumi

2.1. Attalinato macibu procesa pasniedz€ja pienakums ir novadit visas macibu grafika
paredzéetas kontaktstundas, sagatavot praktiskos darbus un noteikt to izpildes kartibu.

2.2. Ja attaisnojoSa iemesla dé| (slimiba, attaisnota prombuatne u.tml.) pasniedzéjs nevar
tieSsaisté novadit visu studiju grafika paredzéto kontaktstundu apjomu, pielaujama tieSsaistes



lekcijas aizvieto8ana ar lekcijas videoierakstu, PPT prezentaciju vai citiem elektroniskiem
studiju materialiem, ko studeéjoSais apgust patstavigi, bet ne vairak ka 20% apjoma no kopé€ja
macibu kursa paredzéta kontaktstundu apjoma.

2.3. Ja attaisnojosa iemesla dé| (slimiba, attaisnota ilgstoSa prombutne, kas ilgst ilgak par
meénesi u.tml.) pasniedzejs nevar izpildit paredzéto darba apjomu, AMIprof direktors veic
pasakumus macibu kursa vai pasniedzéja aizvieto$anai vai macibu kursa parcelSanai uz citu
periodu.

2.4. Pasniedzéjs var ierakstit video tieSsaistes nodarbibas un saglabat tas, ievietojot AMlIprof
servert, lai izglttojamiem, kuri attaisnojo$a iemesla dél nevaréja piedalities lekcija, nodrosinatu
iespéju apgut planotos macibu rezultatus. Regulara tieSsaistes nodarbibu video ierakstidana
netiek planota, iznemot gadijumus, kad tas ir paredzéts programmas akreditacijas
noteikumos.

2.5. Pasniedzgjs attalinata studiju kursa sakuma izglitojamiem izstasta, ka notiks iesaistiSanas
attalinatajas nodarbibas, pieméram, vai jacel roka, ja ir jautajums, vai tas ir jaieraksta
komentaros. Pasniedzéjs informé&, kura nodarbibas dala ir veicamas kadas darbibas, un
informé par apmekl€juma un kavéjuma prasibam.

2.6. Pasniedzeéjs kopa ar grupas koordinatoru Iidz lekcijas sakumam izglitojamiem nodro$ina
piekluvi jaunas témas materialiem AMIprof majas lapa, GOOGLE classrooma vai nosita
macibu materialus no AMIprof e-pasta adreses info@amipro.lv.

2.7. Ja izglitojamiem jaiepazistas ar lekciju materidliem Iidz lekcijas sakumam, tad
pasniedzéjs parliecinds, ka ir nodroSinata piekluve lekcijas materidliem ne mazak ka tris
dienas pirms paredzétas lekcijas.

2.8. Ja izglitojamiem macibu materialu apguves termins nav noradits [idz nakamajai
nodarbibai, tad izglitojamie iepazistas ar materialiem [1dz pasniedzé&ja noraditajam terminam,
bet pasniedzéjam janodroSina piekluve materialiem ne mazak ka tris darba dienas pirms
paredzéta termina.

2.9. Pasniedzéjs nodrosina izglitojamiem atgriezenisko saiti par katru patstavigo darbu.
2.10. Pasniedzéjs atgriezenisko saiti izglitojamiem sniedz katram individuali vai nodarbiba
visiem kop3a, ieverojot personas datu aizsardzibu. Vélamais termin$ atgriezeniskas saites
sniegSanai ir [ldz nakama uzdevuma vai patstdviga darba uzdoSanai vai ari, pazinojot
konkrétu datumu.

2.11. Pasniedzéjs bridina, ja nepiecieSams ilgaks laiks, lai atbildétu uz izglitojama jautajumu.
2.12. Attalinata parbaudijuma procediru Pasniedzéjs organize ta, lai garantétu pilnvértigu un
objektivu macibu rezultatu novértéSanu.

2.14. Pasniedzéja pienakums ir vél nedélu péc programmas beigam uzglabat visus
elektroniski iesutitos izglitojamo darbus un parbaudijumu materialus, uz kuru pamata veidojas
novértéjums macibu programma.

2.15. Pasniedzéja rosina izglitojamos sniegt ieteikumus par nodarbibu kvalitates uzlaboSanu
un par macibu procesu, lidzot aizpildit macibu kursa novértéSanas anketu.

3. Izglitojamo tiesibas un pienakumi

3.1. Attalinato nodarbibu apmeklgjums izglitojamiem ir obligats.

3.2. Ja izglitojamais bez attaisnojoSa iemesla kavé nodarbibu, pasniedz&jam ir tiesibas
neielaist izglitojamo virtualaja telpa vai izslégt no tas.

3.3. lzglitojamais, pieslédzoties tieSsaistes video platformai, izmanto savu identitati, noradot
savu vardu, uzvardu.

3.4. Attalinatas nodarbibas aizliegts piedalities izglitojamiem ar sveSu identitati un
izglttojamiem, kuri nav attiecigas macibu programmas saraksta.

3.5. Izglttojamais pieslédzas tieSsaistes video platformai un sagatavojas nodarbibai vismaz 5
minGtes pirms tas sakuma, parliecinas, vai kamera ir ieslégta, darbojas mikrofons, vai ir
pietiekams interneta atrums, vai ierices ir uzladétas un vai tuvuma ir novietots ladétajs un
sazinai netraucé apkartéjie troksni.



3.6. Nodarbibas izglitojamais piedalas ar ieslégtu kameru, nodroSinot nepartrauktu sava video
attéla identifikaciju, ja pasniedzéjs nav noteicis citadi.

3.7. Izglitojamo mikrofonam nodarbibas laika jabat izslegtam. To ieslédz tikai tad, kad
pashiedze€js aicina iesaistities diskusija.

3.8. lzglitojamie nedrikst visi reizé runat. Viedokla izteikSanai izglitojamais pirms tam pacel
roku un sagaida pasniedzéja uzaicinajumu.

3.9. Nodarbibu laika izglttojamie ir tieSsaisté visu laiku, bez blakus nodarbém un citiem
informacijas avotiem, kuri nav saistiti ar konkrétu macibu uzdevumu veikS§anu konkrétaja
nodarbiba.

3.10. Izglttojamais bez pasniedz&ja un citu dalibnieku rakstiskas piekriSanas nodarbibu
nedrikst ierakstit un fotografét, veikt ekransavinus un materialus publicét (izvietot publiski
pieejamus). ST noteikuma parkapums var tikt klasificéts ka autortiesibu un personas datu
parkapums, par kuru paredzéta civiltiesiska atbildiba, tai skaitd zaudéjumu atlidziba, kuru
sedz izglitojamais.

3.11. Attalinato nodarbibu laika izglitojamais ievero AMIprof noteiktas étikas normas un
sabiedriba visparpienemtas uzvedibas normas, neatkarigi no tieSsaistes nodarbibas
dalibnieka atrasanas vietas.

3.12. Attalinato nodarbibu laika izglitojamais nedrikst ést, lietot mobilo talruni (iznemot, ja to ir
I0dzis pasniedzéjs studiju procesa nodroSinasanai).

3.13. Attalinatajas nodarbibas izglitojamam ir korekts studiju procesam atbilstoSs ikdienas
apgérbs vai praktisko nodarbibu specifikai piemérots apgérbs.

3.14. Ja izglitojamais neievero attalinato macibu kartibu, pasniedzé&jam ir tiesibas izraidit
izglitojamo no attalinatas nodarbibas un izdarit atzimi par nodarbibas neattaisnotu kavéjumu.
3.15. I1zglitojamam ir tiesibas ne vélak ka nakosaja darba diena I1dz plkst.12:00 no dienas, kad
izglitojamais ir sanémis parbaudijuma vértéjumu, elektroniski iesniegt AMIprof direktoram
adresétu apelacijas iesniegumu par parbaudijuma vertéjuma parskatisanu.

4. Praktisko darbu (taja skaita nosleguma darbu) attalinata istenosana

4.1. Attalinatu macibu gadijuma AMIprof direktors izvérte attalinato praktisko darbu
organizéSanas iespéjas:

4.1.1. Ja praktiskos darbus ir iesp&jams istenot pilniba attalinati, tad macibu programmas
pasniedzéjs par tas 1stenosSanas kartibu informé izglitojamos un nodro$ina to uzsaksanu.
4.1.2. Ja praktiskos darbus ir iespéjams daléji nodrosinat attalinati, tad to praktisko darbu dalu,
kuru nevar Tstenot attalinati, parcel uz tuvako iesp&amo laiku [idz macibu programmas
beigam.

4.1.3. Ja praktiskos darbus nav iespé&jams nodrosSinat attalinati, tad to parce| uz tuvako
iespéjamo Iidz macibu programmas beigam.

5. Gala parbaudijumu attalinata organizéSana

5.1. Gala parbaudijumu attalinata organizé3Sana valstl noteiktas arkartas situacijas laika un
laika, kad ir noteikts attalinats macibu process, tiek organizéta saskana ar AMlIprof
apstiprinatajiem Macibu plana grafikiem.

5.2. Gala parbaudijumu izglttojamie karto attalinati, izmantojot platformu ZOOM. Programmas
koordinators par platformas saiti pazino izglitojamiem vismaz divas darba dienas ieprieks. Citu
platformu izmantoSana pielaujama, saskanojot ar AMIprof direktoru un pazinojot izglitojamiem
vismaz divas darba dienas ieprieks.

5.3. Gala parbaudijuma izpildito darbu izglitojamais iesniedz tikai elektroniska veida. Drukata
veida tas nav jaiesniedz.

5.4. lesniedzot darbu, izglttojamais to nosiita pasniedz&jam, izmantojot AMIprof e-pastu

5.5. lzglitojamais, pieslédzoties tieSsaistes video platformai, izmanto savu identitati, noradot
savu vardu, uzvardu.



5.6. Nosléguma darba prieSaizstavéSana aizliegts piedalities Izglitojamiem ar sveSu identitati.
5.7. Izglttojamais, pieslédzas tieSsaistes video platformai un sagatavojas nosléguma darba
izpildiSanai vismaz 15-30 mindtes pirms tas, parliecinas, vai kamera ir ieslégta, darbojas
mikrofons, vai ir pietieckams interneta atrums, vai ierices ir uzladétas, vai tuvuma ir novietots
ladétajs un vai netraucé apkartéjie troksni.

5.8. Nosleguma darba izpildiSana studéjoSais piedalas ar ieslégtu kameru, nodroSinot
nepartrauktu sava video attéla identifikaciju.

5.9. Izglitojamas personas dati tiek apstradati ar mérki nodroSinat Gala parbaudijumu attalinati
saskana ar personas datu apstrades prasibam.

5.10. Izglitojamais bez pasniedzeja un dalibnieku rakstiskas piekriSanas Gala parbaudijumu
nedrikst ierakstit un fotografét, veikt ekransavinus un materialus publicét (izvietot publiski
pieejamus).

5.11. Par tieSsaistes balss un attéla digitdlo sazinas lidzeklu tehnisko atbilstibu valsts
parbaudijuma kartoSanas laika atbildigs ir izglttojamais, kur§ karto gala parbaudijumu.
Gadijuma, ja tas netiek nodroSinats, gala parbaudijums izglitojamam tiek uzskatits par
nenokartotu.

6. Tehniskas prasibas gala parbaudijumu attalinatai organizé$anai

6.1. Dators (stacionarais/ portativais/ planSetdators) ar vismaz 2 kodolu procesoru un 4 Gb
operativo atminu.

6.2. Datoram ir jabut aprikotam ar videokameru, mikrofonu, skalruniem vai austinam.
leteicams izmantot austinas, bet, skalrunu izmantoSanas gadijuma, samazinot skaluma
[Tmeni. Augsts skaluma limenis skalrunt var traucét skanas kvalitati visiem daltbniekiem.
6.2.1. Ja izglitojama dators nav aprikots ar kameru, tad, vienojoties ar pasniedzéju, var tikt
pielietots cits identifikacijas veids. (piemé&ram, izmantojot mobila telefona video zvanu)

6.3. Datora uzinstaleta komunikacijas platforma ZOOM. Citu platformu izmantoSana
pielaujama, tikai saskanojot ar AMIprof direktoru

6.4. Interneta pieslegums ar caurlaidspé&ju vismaz 5 Mbps un tikla aizkavi mazak neka 150
ms. Ja ir iesp&jams, vienmér izmantot kabelpieslégumu. Piesléguma kvalitati var parbaudit
vietné https://www.speedtest.net.

6.5. Telpa, kur iesp&jams norobezoties no aréjiem trokSniem.

6.6. |zslégta skana mobilajam talrunim.

7. Nosleguma jautajumi

7.1. Kartibas ieveéroSana attiecas uz visiem AMIprof darbiniekiem, izglttojamiem, ka arT citam
personam, kas iesaistas AMlIprof attalinata studiju procesa.

7.2. Izglitojamais iesniegumus var iesniegt klatiené AMIprof biroja vai attalinati, nosatot no
AMlprof pieskirtas e-pasta adreses vai pa pastu.

7.3. Ja nodarbibas laika rodas neparedzétas tehniskas problémas, kuras nevar konstatét
pasniedzéjs un izglitojamie par tam nevar pazinot pasniedzé&jam (pieméram, pacelot roku,
rakstot komentaru), izglitojamie nekavéjoties zino atbildigajam programmas koordinatoram,
kur$ sazinas ar pasniedzé&ju un risina attiecigo jautajumu.

7.4. Attalinato studiju kartibas TstenoSanu un aktualizaciju parrauga AMIprof direktors.

7.5. Jautajumi, kuri nav atrunati Kartiba, risinami saskana ar citiem AMlIprof iekSéjiem un
Latvijas Republika spéka esosSajiem argjiem normativajiem aktiem.

SIA AMIpro valdes priek$sédétajs Igors Mihejevs
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